COMUNA DUMBRAVITA, JUDETUL TIMIS
307160 — DUMBRAVITA,Str. PETOFI SANDOR, nr. 31
TEL: 0256/214272, FAX:0256/401095, CUI: 4663480
e-mail: contact@primaria-dumbravita.ro
website: https://www.primaria-dumbravita.ro

Nr. 78576/06.10.2026

ANUNT

COMUNA Dumbrivita organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de
executie, unice, vacante, pe perioada nedeterminatd, cu duratd normala a timpului de lucru de 40 de ore pe
saptamana de:

e Inspector, clasa I, grad profesional superior in cadrul Compartimentului Achizitii
publice, ID post 535655.

Concursul de recrutare se va desfasura dupa urmatorul grafic:

- proba scrisi: in data de 10.12.2026, ora 11", la sediul Primariei comunei Dumbravita, str. Petofi
Sandor nr. 31;

- proba interviu: in termen de 8 zile lucrdtoare de la data afisarii rezultatului probei scrise, la sediul
Primaériei comunei Dumbravita, str. Pet6fi Sandor nr. 31.

Conditii de participare la concurs:

Conditii generale: candidatii trebuie sa indeplineasca cumulativ conditiile prevazute de art. 465 alin.
(1) din Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile ulterioare;

Conditii specifice:

- studii universitare absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd in una din domeniile fundamentale: stiinte
ingineresti/stiinte sociale in ramurile de stiinte juridice/economice;
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: 7 ani;

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune la secretarul comisiei de concurs din cadrul Primariei
comunei Dumbravita, str. Petdfi Sandor nr. 31, jud. Timis in termen de 20 zile de la data publicarii anuntului,
respectiv din data de 02.11.2026 pana in 23.11.2026 si trebuie s contind, in mod obligatoriu, documentele

prevazute la art.94 alin. (2) din Anexa nr. 10 la Ordonanta de urgentd nr. 57/2019, cu modificarile si

completarile ulterioare:

a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 la Ordonanta de urgenta nr.
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare);

b) copia cértii de identitate;

c) copia actului doveditor emis de autorititile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea
numelui consemnat 1n certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care
sd ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului detinut,
potrivit prevederilor codului administrativ, dupa caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializari i perfectionari sau detinerea unor competente specifice, dupa caz;

f) copia adeverintei care atestd starea de sinitate corespunzatoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului si a avizului psihologic
eliberat pe baza unei evaluiri psihologice organizate prin intermediul unitatilor specializate
acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar ;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sd ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia,
in conditiile prevazute de legislatia specifica;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, prin faptul ca, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a incetat contractul
individual de muna pentru motive disciplinare;
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Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin completarea rubricii
corespunzatoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul declarat admis la proba de verificare
a eligibilitatii si care nu a solicitat expres la Inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la
autoritatea sau institutia publicd competentd are obligatia sa completeze dosarul de concurs pe tot
parcursul etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire in functia publica. in situatia 1n care, la inscrierea la concurs,
candidatul solicitd expres preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica
competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii si procedurii aprobate la nivel
institutional.

Atributii ale postului :

Gestioneaza, in limitele competentelor stabilite prin actele administrative interne, activitatea de
realizare a achizitiilor directe de produse, servicii si lucrari ale Comunei Dumbravita.

Primeste si verifica solicitarile de achizitie transmise de compartimentele/structurile din cadrul
aparatului de specialitate al primarului si verifica existenta documentelor justificative privind
necesitatea achizitiei.

Verifica incadrarea necesitatii solicitate in obiectul de activitate al autoritatii contractante si In
programul anual al achizitiilor publice, dupa caz.

Verifica Incadrarea achizitiei in limitele valorice prevazute de legislatia privind achizitiile directe si
stabileste, Impreuna cu compartimentul solicitant, modalitatea legald de realizare a acesteia.

Verifica determinarea valorii estimate a achizitiei, fard TVA, tindnd seama de prevederile legale
aplicabile si de interdictia divizarii artificiale a achizitiilor.

Identifica si stabileste, impreund cu compartimentul solicitant, codul CPV corespunzator obiectului
achizitiei.

Efectueaza, dupa caz, consultarea pietei si solicitarea de oferte de pret de la operatori economici, In
vederea fundamentarii achizitiei directe.

Realizeaza verificdrile necesare privind disponibilitatea produselor, serviciilor sau lucrarilor si
conditiile comerciale oferite de operatorii economici.

Utilizeaza catalogul electronic SEAP/SICAP pentru realizarea achizitiilor directe, In situatiile in care
legislatia impune sau permite utilizarea acestuia.

Initiaza si deruleaza, in SEAP, achizitiile directe prin catalogul electronic, potrivit prevederilor legale
si procedurilor interne ale autoritatii contractante.

In situatiile previzute de lege, realizeaza consultarea minimum a numarului de operatori economici
stabilit de legislatia aplicabila si intocmeste documentele care atesta efectuarea acestei consultari.
Analizeaza ofertele/propunerile primite din punct de vedere al conformitatii cu cerintele stabilite de
compartimentul solicitant si al pretului, fara a substitui competenta compartimentului de specialitate
in ceea ce priveste stabilirea cerintelor tehnice.

intocmeste documentele necesare finalizarii achizitiei directe, respectiv, dupa caz, referate, note
justificative, solicitdri de ofertd, oferte, documente privind consultarea pietei, comenzi, contracte si
alte documente prevazute de legislatie si procedurile interne.

Pregateste, in limitele competentelor sale, documentele necesare pentru aprobarea achizitiei de catre
persoana competenta din cadrul autoritatii contractante.

Asigura initierea si evidenta angajamentelor legale aferente achizitiilor directe, in colaborare cu
compartimentele financiar-contabile si solicitante, potrivit competentelor stabilite.

Urmadreste respectarea principiilor achizitiilor publice, respectiv nediscriminarea, tratamentul egal,
recunoasterea reciproca, transparenta, proportionalitatea si asumarea raspunderii.
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Verificd respectarea pragurilor si conditiilor legale aplicabile achizitiilor directe si semnaleaza
superiorului ierarhic si compartimentului solicitant orice situatie care poate determina depasirea
pragurilor legale sau aplicarea unei alte proceduri de atribuire.
Verifica existenta si pastrarea documentelor care justifica necesitatea, valoarea estimata, modalitatea
de selectare a operatorului economic, realizarea achizitiei si incheierea angajamentului legal.
Constituie si gestioneaza dosarul achizitiei directe, asigurand ordonarea, completarea si pastrarea
documentelor potrivit prevederilor legale si procedurilor interne.
Asigura trasabilitatea operatiunilor aferente achizitiilor directe si furnizeaza documentele necesare in
cazul verificarilor efectuate de structurile de control, audit sau alte autoritdti competente.
Intocmeste si transmite in SEAP notificarile privind achizitiile directe, in cazurile in care legislatia
prevede aceastd obligatie.
Tine evidenta centralizata a achizitiilor directe efectuate de autoritatea contractantd, pe categorii de
produse, servicii si lucrari, valori si coduri CPV.
Urmadreste cumularea valorilor achizitiilor similare si informeaza conducerea si compartimentele
competente cu privire la riscul depasirii pragurilor legale.
Colaboreaza cu compartimentul financiar-contabil in vederea verificarii existentei creditelor bugetare
si a efectuarii platilor aferente achizitiilor directe.
Colaboreaza cu compartimentele solicitante pentru elaborarea corectd a documentelor necesare
achizitiei si pentru clarificarea cerintelor tehnice si cantitative.
Colaboreaza cu compartimentul juridic, atunci cand este cazul, pentru verificarea aspectelor juridice
ale documentelor contractuale.
Urmareste, 1n limitele competentelor stabilite, derularea contractelor rezultate din achizitiile directe
si sesizeaza compartimentului solicitant si superiorului ierarhic eventualele neconformitati constatate.
Nu stabileste in mod unilateral necesitatea achizitiei si nu substituie compartimentul solicitant in
stabilirea necesitdtilor, caracteristicilor tehnice sau cantitatilor necesare.
Nu aproba singur achizitiile si nu angajeaza patrimoniul sau bugetul autoritatii contractante in lipsa
competentei legale ori a delegdrii corespunzatoare.
Propune masuri pentru imbunatatirea si eficientizarea activitatii de realizare a achizitiilor directe si
pentru asigurarea conformitatii acesteia cu legislatia in vigoare.
Elaboreaza, actualizeaza si utilizeaza formularele, modelele si instrumentele interne necesare derularii
achizitiilor directe, potrivit procedurilor aprobate la nivelul autoritatii contractante.
Participa la elaborarea si actualizarea procedurilor operationale interne privind achizitiile directe.
Se informeazd permanent cu privire la modificarile legislative din domeniul achizitiilor publice si
aplicd prevederile legale incidente activitatii desfasurate.
Indeplineste orice alte atributii in domeniul achizitiilor publice, stabilite prin lege, prin acte
administrative ale conducdtorului autoritatii contractante, prin regulamentul de organizare si
functionare, prin regulamentul intern sau dispuse de superiorul ierarhic, in limitele competentelor
legale.
Bibliografia necesara:

» Constitutia Romaniei;
Tematica: integral.

» Partea [, titlul I si titlul II ale partii a II-a, titlul I al partii a [V-a, titlul I i II ale partii a VI-

a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Tematica: integral.
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» Ordonanta nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,

cu modificarile si completarile ulterioare;
Tematica: integral.
» Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata;
Tematica: integral.
» Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
Tematica: integral.

» Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publica /acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate
prin HG nr. 395/2016, cu modificarile si completarile ulterioare;

Tematica: integral.

» Legeanr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

Tematica: Capitolul I Dispozitii generale

Capitolul IIT Contestatia formulata pe cale administrativ- jurisdictionala
Capitolul IV Calea de atac impotriva deciziilor Consiliului
Capitolul IV Sistemul de remedii judiciar

Nota: La studierea actelor normative din bibliografie, candidatii vor avea in vedere toate republicarile,
modificarile si completarile intervenite pana la data depunerii dosarelor de concurs.

Coordonate de contact: Primaria comunei Dumbravita, jud. Timis, str. Petofi Sandor nr. 31,
Compartiment resurse umane, salarizare - inspector superior Gal Eniko, nr. telefon: 0720048315, e-
mail: gal.eniko@primaria-dumbravita.ro.
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