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ANUNT

Comuna Dumbrivita organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea postului contractual
vacant, pe perioadd nedeterminata, cu durata normala a timpului de lucru de 40 de ore pe siptimana de:

¢ Sofer - Compartimentul Administrativ, 1 post.

Concursul de recrutare se va desfasura la sediul Primariei comunei Dumbrivita in perioada
12.07.2022-18.07.2022 si va consta din:

- Proba scrisi;

- Interviu.

Conditii generale de participare la concurs:

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie si
indeplineascd urmétoarele conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin
Hotérérea Guvernului nr. 286 din 23 martie 2011, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetitenia romdnd, cetitenic a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;
b) cunoagte limba romana, scris si vorbit;
¢) are varsta minima reglementati de prevederile legale;
d) are capacitate deplini de exercitiu;
e) are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;
f) indeplineste conditiile de studii §i, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;
g) nu a fost condamnatd definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului
ori contra autoritétii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de
fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivérsite cu intentie, care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.
Conditii specifice de participare la concurs pentru ocuparea postului de paznic: -
- studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat;
- permis de conducere categoriile B, C, D, E;
- vechime In munca: minim 3 ani.
Concursul se va organiza conform urmitorului calendar:
o 4 iulie 2022, ora 15:00: termenul limita de depunere a dosarelor;
o 6 iulie 2022, ora 15:00: termenul de afisare a rezultatelor selectiei dosarelor;
o 7 iulie 2022, ora 15:00: termenul de depunere a contestatiilor la selectia dosarelor pe adresa de
e-mail: secretariat.concurs@primaria-dumbravita.ro;
o 8 ijulie 2022, ora 15:00: termenul de afisare a rezultatelor contestatiilor depuse la selectia
dosarelor;
o 12 julie 2022, ora 10:00: proba scrisi, la sediul Primiriei comunei Dumbrivita;
12 iulie 2022, ora 16:00: afisare rezultate proba scrisi;
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o 13 iulie 2022, ora 16:00: termen de depunere a contestatnlor la proba scrisa pe adresa de e—mall:

-secretariat.concurs@primaria-dumbravita.ro;
14 iulie 2022, ora 16:00: termen de rezolvare a contestatiilor la proba scrisé;
18 iulie 2022, ora 10:00: proba interviu, la sediul Primiriei comunei Dumbravita;
18 iulie 2022, ora 15:00: afigare rezultate proba de interviu;
19 iulie 2022, ora 15:00: termen de depunere a contestatiilor la proba de interviu pe adresa de e-mail:
secretariat.concurs@primaria-dumbravita.ro;

o 20 iulie 2022, ora 15:00: termen de rezolvare a contestatiilor la proba de interviu;

o 21 iulie 2022: afisarea rezultatelor finale ale concursului.

Conform art. 6 al Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post
vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesnonale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, pentru
inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine urmatoarele documente:

1. cererea de inscriere la concurs adresata conducatorului autorititii sau institutiei publice organizatoare;

2. copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;

3. copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializdri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publici;

4. carnetul de muncd sau, dupd caz, adeverintele care atesti vechimea in muncd, In meserie si/fsau 1n
specialitatea studiilor, in copie;

5. cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale care si-l facd
incompatibil cu functia pentru care candideazi;

6. adeverintd medicala care si ateste starea de sinitate corespunzitoare eliberati cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de citre unitatile sanitare abilitate;

7. curriculum vitae.

Adeverinta care atestd starea de sindtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatitii.

In cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie raspundere ci nu are antecedente penale, in
cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul cazierului judiciar, cel mai tirziu pan la data desfisuririi primei probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si cametul de munca sau, dupd caz,
adeverintele care atestd vechimea vor fi prezentate i in original in vederea verificirii conformitatii copiilor cu
acestea.
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Responsabilititi:
* respecta intocmai legislatia in vigoare in legiturd cu circulatia pe drumurile publice si normativele
privind verificarea tehnicd a autovehiculului, respectiv intretinerile si reparatiile curente, rulajul
anvelopelor, consumul de combustibil si ulei;
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indeplineste sarcinile de serviciu si raporteaza sefilor ierarhici situatia operativa a realizarii acestor
sarcini, imobilizarile pe cauze ale autovehiculului;.
executa operativ si corect sarcinile de serviciu primite de la superiorul ierarhic, respectand cu strictete
disciplina muncii;
inainte de a pleca in cursa are obligatia sa verifice starea tehnica a autovehiculului pe care il conduce;
efectueaza intretinerea si exploatarea in conditii optime a autovehiculului pe care il conduce;
nu pleaca in cursa daca constata defectiuni / nereguli ale autovehiculului si anunta imediat superiorul
ierarhic in vederea remedierii defectiunilor;
preia foaia de parcurs pentru ziua respectiva si preda foaia din ziua precedenta completata la toate
rubricile (dupa cum indica formularul), bonuri de transport, nota de receptie;
la terminarea programului de lucru preda foaia de parcurs completata corect, fira stersaturi, cu cerneald
sau pix precum si autoturismul in buni stare de functionare aducand la cunostinti superiorului ierarhic
eventualele defectiuni ce trebuie remediate;
in timpul conducerii, conducitorul auto va avea asupra sa urmitoarele documente: permisul de
conducere, certificatul de inmatriculare, foaia de parcurs, cartea de identitate a conducitorului auto,
dovada efectudrii inspectiei tehnice periodice, alte documente previzute de lege;
mentine starea tehnica corespunzatoare a autovehiculului avut in primire;
parcheaza autovehiculul la locul stabilit prin foaia de parcurs, respectand regulile de parcare;
pastreaza certificatul de inmatriculare, licenta de executie si copia licentei de transport, precum si actele
masinii in conditii corespunzatoare, le prezinta la cerere organelor de control;
se preocupa permanent de imbunatatirea cunostintelor sale profesionale si legislative in domeniul
transporturilor;
se comporta civilizat in relatiile colegii de serviciu, superiorii ierarhici si organele de control;
comunica imediat sefului ierarhic — telefonic sau prin orice alt mijloc — orice eveniment de circulatie in
care este implicat;
are obligatia sa nu schimbe pozitia autovehiculului implicat in accident, pana la sosirea organelor politiei
si sa asigure pastrarea urmelor la locul accidentului, daca acesta a avut ca rezultat moartea, vatamarea
integritatii corporale sau a sanatatii vreunei persoane sau daca accidentul constituie infractiune sau s-a
produs ca urmare a unei infractiuni;
este interzis sa transporte persoane din afara UAT Dumbravita; ]
sa se prezinte la verificarea medicala atunci cand este trimis de angajator; - soferul raspunde de
integritatea persoanelor transportate din momentul urcarii si pana la coborarea acestora;
conducdtorul auto nu va conduce autovehiculul dupd ce a consumat bauturi alcoolice, substante
stupefiante ori medicamente cu efecte similare precum si in cazul in care este bolnav, rinit sau intr-o
stare avansatd de oboseald sau naturd sa puna in pericol siguranta circulatiei;
urmdreste termenele la care expird inspectia tehnicd, asigurarea de rdspundere civild obligatorie si
sesizeazd superiorul ierarhic asupra apropierii acestor termene in vederea pregatirii si programdrii
autovehiculului pentru obtinerea autorizatiilor;
raspunde personal de: integritatea autovehiculului si a echipamentelor pe care le are in primire, efectuarea
la timp a reviziilor, schimburilor de ulei si filtre, gresarea elementelor ce necesiti aceasti operatiune,
exploatarea autovehiculului in conformitate cu instructiunile previzute in cartea tehnici a acestuia, tine
evidenta valabilitdtii tuturor documentelor si verificarilor autovehiculului, se va asigura personal de
obligativitatea purtérii centurii de sigurantd a tuturor persoanelor transportate in autovehicul;
respecta si indeplineste cu strictete normele PSI si protectia muncii;
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Coordonate—de—contact:—Primaria—comunei Dumbravita, jud. Timis, str. Petofi -

Compartiment resurse umane, salarizare - inspector Gal Eniko, nr. telefon: 0371107409, 0720048315, e- mall
gal.eniko@primaria-dumbravita.ro, fax: 0256401095.




