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Nr. 47755/28.09.2021
ANUNT

Primiria comunei Dumbrivita organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea unei functii
publice de conducere vacante, pe perioadd nedeterminatd, cu duratad normala a timpului de lucru de 40 de
ore pe saptamana de:

e Sef serviciu la Serviciul Economic.

Concursul de recrutare se va desfasura dupa urmatorul grafic:

- proba scrisa: in data de 9 decembrie 2021, ora 10%, la sediul Primariei comunei Dumbravita,
str. Petofi Sandor nr. 31;

- proba interviu: in termen de 5 zile lucritoare de la data probei scrise, la sediul Primériei
comunei Dumbravita, str. Pet6fi Sandor nr. 31.

Conditii de participare la concurs:

Conditii generale: candidatii trebuie si indeplineascd cumulativ conditiile prevazute de art. 465
alin. (1) din Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificérile ulterioare;

Conditii specifice:

- studii universitare absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in stiinte economice;

- master in domeniul administratiei publice, management sau in spemahtatea studiilor necesare ocuparii
functiei publice sau cu diploma echivalenta conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: 5 ani;

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune la secretarul comisiei de concurs din cadrul
Primiriei comunei Dumbravita, str. Petsfi Sandor nr. 31, jud. Timis in termen de 20 zile de la data
publicarii anuntului, respectiv din data de 8 noiembrie 2021 pini in data de 29 noiembrie 2021
inclusiv si trebuie si con{ind, iIn mod obligatoriu, documentele previzute la art.49 din Hotérarea

Guvernului nr. 611/2008, cu modificarile si completarile ulterioare:

formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3 la H.G. nr. 611/2008, cu modificérile ulterioare);

curriculum vitae, modelul comun european;

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor i altor documente care atesta efectuarea unor specializari si

perfectionri;

copia adeverintei care atestdi starea de sinitate corespunzitoare eliberati cu cel mult 6 luni anterior

derulirii concursului de catre medicul de familie al candidatului (va contine, in clar, numarul, data, numele

emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii Publice);

cazierul judiciar ;

declaratia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere,

sau adeverinta care si ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile

prevazute de legislatia specifica.

Copiile de pe actele previzute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele

originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de cétre secretarul comisiei de concurs.
Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rdspundere. In acest caz,

candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs
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preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competenta are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului,
dar nu mai tarziu de data si ora organizdrii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire. In situatia in care candidatul solicitd expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institufia publicd competents, extrasul de
pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Pani in ultima zi previzutd pentru selectia dosarelor de inscriere, membrii comisiei de concurs pot
solicita candidatilor informatii sau alte documente relevante, din categoria celor prevazute la art. 49 din
H.G. nr. 611/2008, pentru desfésurarea concursului.

Atributii ale postului :
1. Atributii privind domeniul de specialitate

- Sub indrumarea ordonatorului principal de credite intocmeste lucrérile necesare pentru elaborarea
proiectului bugetului local, centralizand planurile de cheltuieli si notele de calculatii ale unitatilor
finantate: scoala, gradinita precum si cheltuielile proprii ale Consiliului Local;

- Intocmeste raportul explicativ pe care il prezinti in fata conducerii Consiliului Local;

- Intocmeste repartizarea pe trimestre a bugetului local si o prezinta Consiliului Local spre aprobare;

- Intocmeste pe surse de venituri si destinatii de cheltuieli planurile de mijloace speciale extrabugetare;

- Conduce evidenta contabila pentru executia partii de venituri si cheltuieli a bugetului local pe toate
subdiviziunile clasificatiei bugetare si conteazd documentele care urmeaza sa fie inregistrate, conform
Instructiunilor Ministerului de Finante;

- Conduce evidenta analitica a mijloacelor fixe si materialelor;

- Conduce evidenta contabild pentru planurile extrabugetare;

- Urmireste executia veniturilor si cheltuielilor, atdt ale bugetului local cét si a activitatilor
extrabugetare;

- Intocmeste drile de seami contabile lunare si trimestriale;

- Verifica, impreuna cu ordonatorul principal de credite, cel putin o datd pe lund casieria proprie,
intocmind proces-verbal despre cele constatate;

- Asigura inventarierea anuald a bunurilor §i valorilor existente in gestiunea Consiliului Local si a
unitatilor subordonate, propune constituirea pe bazi de dispozitie a comisiei de inventariere anuala;

- Efectueaza operatiunile de evidentiere a inventarierii prin intocmirea situatiilor operative, stabilirea si
efectuarea casarilor, valorificarea bunurilor casate;

- Urmareste eficienta fondurilor cheltuite la toate unitatile finantate, precum si necesitatea si
oportunitatea cheltuielilor;

- Vegheaza si raspunde impreuni cu ordonatorul principal de credite de executarea bugetului si
planurilor de venituri extrabugetare in strictd concordantd cu legile in vigoare, in scopul respectarii
disciplinei financiare si bugetare, in toate compartimentele economico-financiare;

- Conduce registrul de inventar;

- Intocmeste documente in vederea efectudirii tuturor platilor prin banca si casierie (dispozitii bugetare,
ordine de platd, note justificative);

- Gestioneazi imprimate cu regim special (cecuri, chitantiere, facturi etc.).

- Indeplineste activititi de management financiar in cadrul proiectelor in curs de implementare, in care
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este nominalizat/a;

- Furnizeaza date necesare specifice implementarii proiectelor din fonduri europene si nationale;

- Realizeazi concordanta informatiilor transmise de taxe si impozite cu datele existente furnizate de
trezorerie in contabilitate.

2.Atributii de conducere a structurilor din subordine.

Bibliografia necesara:
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Constitutia Romaniei;

Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 — privind codul administrativ;
Ordonanta nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare;
Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 82/1991 Legea contabilitatii, rerepublicata, cu modificarile si completdrile ulterioare;
Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completérile ulterioare;
Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu, republicatd, cu modificérile si
completarile ulterioare;

Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de functionare a sistemului national de raportare — Forexebug, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare; :
Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificérile si completérile ulterioare;
Ordinul MFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificérile si completérile ulterioare;

Ordinul MFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

Ordonanta de urgenta nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria
statului, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare; i
Ordinul MFP nr. 1235/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate
prin trezoreria statului,aprobata cu modificari prin Legea nr. 201/2003.
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Nota: La studierea actelor normative din bibliografie, candidatii vor avea in vedere toate republicarile,
modificarile si completarile intervenite pana la data depunerii dosarelor de concurs.

TEMATICA:

Reglementdri constitutionale cu privire la drepturile si libertdtile fundamentale, precum si la
autoritatile publice;

Reglementari privind functia publica;

Reglementari privind administratia publica

Reglementiri privind respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertétilor fundamentale
ale omului, prevenirea si combaterea incitérii la ura si discriminare;

Reglementari privind contabilitatea entitatilor;

Reglementari privind finantele publice si finantele publice locale;

Reglementari privind controlul intern si controlul financiar preventiv;

Reglementiri privind procedura de functionare a sistemului national de raportare Forexebug;
Reglementari privind documentele financiar-contabile;

Reglementari privind codul fiscal si codul de procedura fiscala;

Reglementari privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice;

Reglementiri privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor
si capitalurilor proprii;

Reglementiri privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Reglementiri privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului,aprobata cu
modificari prin Legea nr. 201/2003.

Coordonate de contact: Primiria comunei Dumbrévita, jud. Timis, str. Pet6fi Sandor nr. 31,

Compartiment resurse umane - inspector superior Gal Eniko, nr. telefon: 0371107409, 0256214272
interior 23, e-mail: gal eniko@primaria-dumbravita.ro, fax: 0256401095.

PRIMAR,
BUGARIN HORIA-GRIGORE
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