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ANUNT

Primiria comunei Dumbrivita, organizeazi concurs de recrutare pentru ocuparea urmitoarelor
functii publice de executie vacante, pe perioadd nedeterminati, cu durati normals a timpului de lucru de 8
ore/zi, respectiv 40 de ore pe saptamana:

* Referent clasa III gradul profesional superior la Biroul Contabilitate, taxe si impozite
— 2 posturi.

Concursul se organizeazi la sediul Primarie; comunei Dumbravita, str. Petofi Sandor nr. 31, jud.
Timis si se desfasoard dupa cum urmeazi:

- proba scrisi: in data de 25 februarie 2021, ora 10", la sediulPrimariei comunei Dumbrévita,
str. Pet6fi Sandor nr. 31;

- proba interviu: in termen de 5 zile lucritoare de la data probei scrise, la sediul Primariei
comunei Dumbravita, str. Petdfi Sandor nr. 31.

Conditii de participare la concurs:

Conditii generale: candidatii trebuie si indeplineascd cumulativ conditiile prevazute de art. 465
alin. (1) din Ordonanta de Urgentd nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile ulterioare;

Condlitii specifice:

- studii liceale, respectiv studii medii finalizate cu diploma de bacalaureat;

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiilor publice de referent clasa II] grad
profesional superior, de minim 7 ani.

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune la secretarul comisiei de concurs din cadrul
Primariei comunei Dumbravita — Compartiment resurse umane, str. Petsfi Sandor nr. 31, jud. Timis, in
termen de 20 zile de la data publicrii anunfului, respectiv din data de 25 ianuarie 2021 pana in data de
14 februarie 2021 inclusiv.

Dosarele de inscriere la concurs trebuie s3 contind, in mod obligatoriu, documentele prevazute la
art.49 din Hotdrarea Guvernului nr.61 1/2008, cu modificarile si completédrile ulterioare:

e formularul de inscriere previzut in anexa nr.3 la H.G. nr.611/2008, cu modificirile ulterioare);

® curriculum vitae, modelul comun european;

* copia actului de identitate;

® copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializri si perfectionari;

® copia carnetului de munci si dupd caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care si ateste vechimea in muncd si, dupd caz, in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea functiei publice (conform modelulyj afigat — anexa nr.2D). ;

° copia adeverintei care atestd starea de sinitate corespunzatoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului ( va contine, in clar,
numadrul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sénatétii Publice);

e cazierul judiciar;
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o declaratia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzétoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitatii de lucritor al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevézute de legislatia specifica.

Copiile de pe actele previzute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de cétre secretarul comisiei de concurs.

Adeveringele care au un alt format decét cel prevazut la art. 49 punctul 1) alin. (1°1) din H.G.
611/2008, cu modificarile ulterioare, trebuie si cuprindd elemente similare celor prevazute in anexa
nr. 2D si din care si rezulte cel putin urmitoarele informatii: functia/functiile ocupati/ocupate,
nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activititii,
vechimea in muncéd acumulatd, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rdspundere. In acest caz,
candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publici competentd are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurdrii concursului,
dar nu mai tarziu de data si ora organizdrii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire. In situatia in care candidatul solicita expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competents, extrasul de
pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Pana in ultima zi previazuta pentru selectia dosarelor de inscriere, membrii comisiei de concurs pot
solicita candidatilor informatii sau alte documente relevante, din categoria celor previzute la art. 49 din
H.G. nr. 611/2008, pentru desfisurarea concursului.

Atributii ale postului :

Incaseaza taxe si impozite locale.

Incaseaza amenzi, contraventii.

Depune numerarul la casierie.

Introduce ordinele de plata in evidenta informatizata.
Intocmeste registrul de casa, detaliat pe tipuri de venituri.

Introduce in programul de evidenta informatizata in vederea impunerii taxei auto mijloacele de
transport persoane fizice si juridice.

Efectueaza radierea mijloacelor de transport.

Emite adeverinte pentru depozitarea mijloacelor de transport.

Indosariaza si pastreaza documentele depuse de contribuabili.

Consiliaza contribuabili in domeniul in care isi desfasoara activitatea.

Intocmeste situatii si raspunde in termen la scrisorile si sesizarile care ii sunt repartizate.
Ajuta la urmarirea si achitarea in termen de catre contribuabili a tuturor impozitelor si taxelor.
Ajuta la instiintarea debitorilor asupra obligatiilor existente.

Ajuta la emiterea titlurilor executorii si somatii de plata pentru debitele restante;

Ajuta la intocmirea dosarelor de insolventa;

Ajuta la efectuarea de operatiuni de identificare a contribuabililor care nu sunt gasiti la sediu;
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e  Arhiveaza toate documentele intocmite.
® Raspunde la petitiile contribuabililor in domeniul autovehiculelor in termen legal.

e Preia atributiile de la functionarul public cu atributii similare pe perioada efectuarii a oricarui fel de
concediu a acestuia.

Bibliografia necesarai:

VYVYVYY

v

»

»

Constitutia Romaniei;

Titlul I si 11 ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 — privind codul administrativ;
Ordonanta nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare;
Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati;

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale,

Hotdrarea nr. 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale ale organizatiilor socialiste,
Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legdtura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice,
Decretul nr. 209 din 5 iulie 1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa,

Ordinul nr. 1235/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate
prin trezoreria statului,

Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificirile si completérile ulterioare - TITLUL IX -
Impozite si taxe locale,

Legea nr. 207/2015 privind Codul de proceduri fiscala.

Nota: La studierea actelor normative din bibliografie, candidatii vor avea in vedere toate republicirile,
modificdrile si completdrile intervenite pan3 la data depunerii dosarelor de concurs.

Coordonate de contact: Primiria comunei Dumbravita, jud. Timis, str. Petéfi Sandor nr. 31,

Compartiment resurse umane - inspector superior Gal Enikd, nr. telefon: 0371107409, 0256214272
interior 23, e-mail: gal. eniko@primaria-dumbravita.ro, fax: 0256401095.

PRIMAR,
BUGARIN HORIA-GRIGORE




